
TALLER 
PRESENTACIONES EN POWER POINT PARA PRINCIPIANTES

MÓDULO 1 MÓDULO 2 MÓDULO 3 MÓDULO 4

CONCEPTOS BÁSICOS TEXTOS ELEMENTOS GRÁFICOS I ELEMENTOS GRÁFICOS II

Iniciar la herramienta Insertar Texto Insertar imágenes Insertar Tablas

Componentes en Pantalla Cambiar formatos Crear formas Insertar Gráficos

Crear Diapositivas Herramientas de Textos Editar imágenes Insertar Diagramas

Crear Presentaciones Editar fondo Editar Formas Editar

Abrir/Guardar

Explorar herramienta
Diseñar 2 diapositiva con texto con formato a 

elección
Crear 2 diapositivas usando formas e imágenes

Elaborar una tabla, un gráfico o un diagrama con la 

info. entregada por su profesora

1 Hora 30 Minutos 1 Hora 30 Minutos 1 Hora 30 Minutos 1 Hora 30 Minutos

MARTES 01/10/19 JUEVES 03/10/19 MARTES 08/10/19 JUEVES 10/10/19

MÓDULO 5 MÓDULO 6 MÓDULO 7 MÓDULO 8

AUDIO Y VIDEO ANIMACIONES TIPS EXAMEN

Insertar audio Animar diapositivas Proteger con contraseña Presentación Final

Insertar video Transiciones Guardar como

Agregar comentarios Ocultar Diapositivas Consideraciones finales

Animar Objetos y Texto

Crear 2 Diapositivas con lo aprendido Crear presentación Crear presentación EXAMEN FINAL

1 Hora 30 Minutos 1 Hora 30 Minutos 1 Hora 30 Minutos 1 Hora 30 Minutos

MARTES 15/10/19 JUEVES 17/10/19 MARTES 22/10/19 JUEVES 24/10/19

“Usos del programa, Utilidad de las presentaciones, Insertar y editar Texto, Insertar y editar Imágenes, Editar Fondo, Guardar, Animaciones, 

Transiciones, Notas del Orador, Presentaciones en Línea, Guardar en otros formatos, Insertar gráficos, editarlos, Insertar Dibujos, editarlos, Insertar 

Audio, Insertar Video

ACTIVIDAD QUE SERÁ CALIFICADA


